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主旨：檢送公務人員因公涉訟輔助案件辦理流程圖及流程表各1

份，請查照並轉知所屬。

說明：

一、茲各機關人事人員常洽詢有關公務人員申請因公涉訟輔助

疑義，本會基於法規主管機關，訂定公務人員因公涉訟輔

助案件辦理流程圖及流程表供參。

二、上開公務人員因公涉訟輔助案件辦理流程圖及流程表，公

告於本會網站（http：//www.csptp.gov.tw）「最新消息

」及「保障業務」項下，各機關公務人員可自行上網查詢

或下載運用。

正本：中央及地方各主管機關
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涉訟輔助機關 

（審查小組） 

是否依法

執行職務 

公務人員因公涉訟輔助案件辦理流程圖 
                                  105年 11月 25日 

一、法令依據 

（一）行政程序法 

（二）公務人員保障法 

（三）公務人員因公涉訟輔助辦法 

二、處理流程 

（圖一）                       
 

              
  

  

 

 

 

  

                 

 

  

 

 

     

 

  

 

  

  

  

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

當事人檢具相關

事證提出申請 
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（圖二） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

涉訟輔助機關審查有下列情形之一

者，涉訟輔助機關應命其繳還： 

一、公務人員經認定未依法執行職務 

二、他造負擔律師費用 

三、微罪不起訴、緩起訴處分或有罪

判決確定 

四、當事人有無故意或重大過失 

提起行政訴訟 
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撤
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三、作業注意事項 

（一）公務人員申請因公涉訟輔助應檢附：1、申請書。2、委任律師證

明書。3、酬金收據。4、因公涉訟相關證明文件。 

（二）涉訟輔助機關組成審查小組，其成員包括人事、政風、法制、該

涉訟業務單位及其他適當人員。 

（三）公務人員申請因公涉訟輔助，經服務機關認定非依法執行職務，

而不予涉訟輔助，公務人員得向公務人員保障暨培訓委員會提

起行政救濟或於刑事訴訟案件經不起訴處分確定（不包括依刑

事訴訟法第 253條規定所為之不起訴處分）或法院裁判確定，認

無民事或刑事責任者，得於確定之日起檢具事證以書面重行申

請輔助延聘律師費用。 

（四）線條說明 

           

            

四、相關書表 

申請書 

 

實線為涉訟輔助各階段之流程 

虛線為撤銷後之流程 



公務人員因公涉訟輔助案件辦理流程表 

105年 11月 25日 

作業

階段 

作業流程 
說        明 

申 

請 

階 

段 

1、服務機關 由服務機關提出徵得公務人員同意之因

公涉訟延聘律師申請書。但因故無法徵

得其同意者，不在此限。 

2、公務人員 公務人員提出因公涉訟輔助申請書(如附

件)、委任律師證明(委任契約或委任狀)、

酬金收據及其他足資認定係因公涉訟之

相關證明文件。 

 

審 

查 

階 

段 

 

審 

查 

小 

組 

未設置審查

小組 

服務機關依行政程序審查業務單位或申

請人提出之涉訟輔助申請案。 

設置審查小

組 

審查小組審查涉訟輔助費用申請案。 

審 

查 

要 

件 

依法執行職

務涉訟 

由服務機關或審查小組審查申請人是否

符合涉訟輔助辦法第 5 條規定之「依法

執行職務」。 

請求權時效 涉訟輔助之申請，逾越請求權得行使期

間者，因不行使而消滅。 

審 

查 

結 

果 

通知公務人

員 

經服務機關或審查小組審查，認定當事

人係依法執行職務或非依法執行職務，

審核是否給予涉訟輔助，並函復當事人。 

當 

事 

人 

重 

新 

申 

請 

當事人前經服務機關不予涉訟輔助，日後其訴訟案件有下列

情形之一者，得於確定之日起檢具事證以書面重行向服務機

關申請涉訟輔助費用： 

一、經不起訴處分確定。但不包括依刑事訴訟法第 253 條所

為之不起訴處分。 

二、經裁判確定，認無民事或刑事責任。 

依審查階段辦理。 

涉

訟 

輔

助 

公務人員經認定未

依法執行職務 

經服務機關核予涉訟輔助之公務人員，

嗣經涉訟輔助機關認定其非依法執職

務，原給付之涉訟輔助費用，涉訟輔助機

關應依職權為全部或一部之撤銷。 

aa6305
打字機文字
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(微罪不舉)

aa6305
打字機文字

aa6305
打字機文字



費

用 

應 

予 

追 

繳 

之 

態 

樣 

他造負擔律師費用 經服務機關核予涉訟輔助之公務人員，

所涉訴訟案件，其律師費用依法或依約

定全部或一部應由他造負擔者，就他造

已給付部分應繳還之。其未繳還者，涉訟

輔助機關應以書面限期命其繳還。 

經檢察官依刑事訴

訟法第 253條規定

為不起訴處分、第

253條之 1 規定為

緩起訴處分；或有

罪裁判確定 

經服務機關核予涉訟輔助之公務人員，

其訴訟案件，經檢察官依刑事訴訟法第

253條予不起訴處分、依第 253條之 1規

定予以緩起訴處分；或有罪裁判確定，涉

訟輔助機關應以書面限期命其繳還涉訟

輔助費用。 

前開情形外，經服

務機關認定其有故

意或重大過失 

經服務機關核予涉訟輔助之公務人員，

其訴訟案件經檢察官為不起訴處分、裁

判或懲戒議決確定後，經涉訟輔助機關

認定其有故意或重大過失者，應以書面

限期命其繳還涉訟輔助費用。 

追 

繳 

流 

程 

 

以書面行政處分命

當事人限期繳還涉

訟輔助費用 

一、當事人如有應繳還涉訟輔助費用之

情形者，服務機關應以書面行政處分

命當事人限期繳還。 

二、應繳還涉訟輔助費用而未能一次繳

還者，經服務機關同意，得以分期方

式攤還，並由服務機關依個案情節本

於權責核處。 

救 

濟 

程 

序 

及 

執 

行 

救濟程序 當事人不服服務機關未予涉訟輔助或追

繳涉訟輔助費用之行政處分，得依公務

人員保障法復審程序請求救濟。 

執行 追繳涉訟輔助費用之行政處分確定後，

服務機關應移送行政執行。 

 



（機關全銜）公務人員因公涉訟輔助申請書 

申  請  人  

（職稱） 

申請日期      年    月    日 

（姓名） 

案由及說明  

申請補助事項 
□ 申請延聘律師辯護及法律上之協助 

□ 已自行並代墊涉訟輔助費用    審級計新臺幣        元整。 

  證明文件 

□委任律師證明書(如：委任契約或委任狀)、 

□酬金收據 

□其他因公涉訟相關證明文件（如：裁判書類） 

審查意見 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

機關長官  

 




