審計部臺北市審計處員工離職交卸清單                年  月  日
	單　　位
	
	姓名
	
	職稱
	
	官職等
	

	離職原因
	
	離職日期
	
	核定文號
	

	服　務　單　位

	經辦(主管)業務、審計法規彙編、審計部及本處辦事內規及公文處理簿，均已交代移交清楚。

接辦人簽章：
　　　　　




	人　　事　　室

	一、薪津領訖日期：　　年　　月　　日
	四、健保費繳至　　年　　月份

	二、公(勞)保費繳至　　年　　月　　日
	五、員工識別證已收回

	三、退撫基金繳至 　年　月份；歷年所繳退撫基金□選擇退費、□選擇不退費（可保留請求權10年）

	　人事主任簽章：
	

	主計室
	　
	政風室
	　
	資訊室
	　

	總　　務　　科

	一、薪津繳回            元整。
	出納

簽章
	

	二、收代扣款            元整。
	
	

	三、          貸款繳至    年   月份。
	
	

	四、職名章已收回。
	各經辦人

簽章
	

	五、借調檔案已收回。
	
	

	六、借用公物及圖書已收回。
	
	

	七、財產及非消耗性辦公用品已收回。
	
	

	八、門禁感應卡已收回。
	
	

	　總務科長簽章：

	審　　計　　部

	一、圖書室：借書已還清。
	經辦簽章
	

	二、合作社(總務處第三科)：退股已辦竣。
	經辦簽章
	

	離職人員

簽    章
	服務單位

主管簽章
	副處長

簽  章
	處長

簽章

	
	
	
	

	附註：陳奉核可後送人事室(技工工友送總務科)存案並憑發給離職證明書。


