審計部臺北市審計處
因應嚴重特殊傳染性肺炎（COVID-19）防疫期間延後婚假或喪假期限申請表
	單  位
	

	職  稱
	

	姓  名
	

	申請延後假別
	□婚假(於疫情結束後1年內請畢)
　結婚登記日期：　　年　　月　　日
□喪假(須機關因防疫需要致無法於百日期限內核給，核可後須於相關親屬死亡之日起1年內請畢)
　亡故者姓名：　　　　　　　與亡故者關係：

　亡故日期：　　年　　月　　日

	檢附證明文件
	請檢附足資證明已辦妥結婚登記或相關親屬死亡之證件如下：

一、延後婚假期限者

□戶籍謄本或戶口名簿（須顯示配偶及結婚登記日期）
二、延後喪假期限者
□訃聞或死亡證明
□可證明親屬關係之戶籍謄本等證明文件

	申請人
	會辦單位
	副處長
	處長

	
	
	
	

	單位主管
	人事室
	
	

	
	□符合規定，擬予同意

□不符規定
	
	


1. 註：

2. 依行政院人事行政總處及教育部訂頒之「因應 COVID-19（武漢肺炎）可能發生之人事問題及因應作為」規定，防疫期間，同仁結婚者，如因國際疫情嚴峻，致無法於法定（延長）期限內請畢婚假，得經機關同意，於疫情結束後1年內請畢。家屬喪葬者，機關如因防疫需要致無法於百日之期限內核給同仁喪假，而同仁確有延後請喪假需求，機關得審酌於同仁相關親屬死亡之日起1年之期限內核給喪假。
3. 依銓敘部110年7月12日部法二字第1105366601號函，經機關同意於疫情結束1年內請畢婚假者，為保障請假權益，如於該期限內調職至他機關，仍賡續適用原經同意延長之婚假實施期限，無須另為申請。

